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1. Общие положения 

1. Настоящее «Положение опорядке выполнения и защиты выпускной 

квалификационной работы в государственном бюджетном профессиональном 

образовательном учреждении Ростовской области «Волгодонский 

педагогический колледж» (ГБПОУ РО «ВПК»)» далее (Положение)разработано 

в соответствии и на основании:  

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказа Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального 

образования»;  

 Федеральных государственных образовательных стандартов (ФГОС) 

специальностей СПО по программам среднего профессионального 

образования; 

 Приказа Минпросвещения России от 08.11.2021 №800 «Об утверждении 

Порядка проведения итоговой государственной аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального 

образования»; 

 Приказа Минпросвещения России от 05.05.2022 №311 «О внесении 

изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации  

от 8 ноября 2021 г. №800«Об утверждении Порядка проведения итоговой 

государственной аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

 Приказа Минпросвещения России от 05.08.2020 №885/390 «О 

практической подготовке обучающихся»; 

 Методическими рекомендациями по организации выполнения и защиты 

выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, 

реализующих образовательные программы среднего профессионального 

образования по программам подготовки специалистов среднего звена 

(письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 

августа 2015 года №06-903). 

 

2. Защита выпускной квалификационной работы является обязательным 

испытанием, включаемым в государственную итоговую аттестацию всех 

выпускников, завершающих обучение по программам среднего 

профессионального образования повышенного уровня. 

Выполнение выпускной квалификационной работы способствует 

систематизации, расширению освоенных во время обучения знаний по обще- 

профессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и закреплению 

знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также 

выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и 

направлена на проверку качества полученных обучающимися знаний и умений, 

сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих 

решать профессиональные задачи. 

Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью 



установления соответствия результатов освоения студентами образовательных 

программ СПО соответствующим требованиям ФГОС СПО. 

 

3. Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность и 

практическую значимость и может выполняться по предложениям 

образовательных учреждения, организаций, предприятий. 

  

4. Требования к содержанию, объему и структуре выпускной 

квалификационной работы определяются на основании порядка проведения 

государственной (итоговой) аттестации выпускников по программам СПО, 

утвержденного федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования, определенного в 

соответствии со статьей 15 Закона Российской Федерации «Об образовании» от 

10 июля 1992 г. № 3266-1. 

 

5. На  основаниизащиты ВКРГосударственная аттестационная комиссия решает 

вопрос о присвоении студенту квалификации специалиста в соответствии с 

ФГОС СПО по специальности  в части наименования квалификации 

углубленной подготовки, зафиксированной в ФГОС специальности и учебном 

плане. 

 

2. Организация разработки тематики и выполнения выпускных 

квалификационных работ 

 

При разработке программы государственной итоговой аттестация 

определяется тематика выпускных квалификационных работ в соответствии с 

присваиваемой выпускникам квалификацией. 

Выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломной 

работы (дипломного проекта). 

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются 

преподавателями образовательной организации и согласовываются с 

представителями работодателей, их объединений, обсуждаются на заседаниях 

предметно-цикловых комиссий. 

Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена 

студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки для 

практического применения. При этом тематика выпускной квалификационной 

работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких 

профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего 

профессионального образования. 

Темы выпускных квалификационных работ должны отражать 

современный уровень развития образования, культуры, науки, техники, 

производства, иметь практико-ориентированный характер и соответствовать 

социальному заказу общества. 

Приказом руководителя утверждается перечень тем ВКР, закрепление за 

студентами тем ВКР, назначение руководителей, консультантов. 

Перечень тем ВКР оформляется приказом руководителя 



образовательного учреждения не позднее чем за шесть месяцев до начала ГИА, 

а закрепление направлений исследований выпускных квалификационных работ 

(с указанием руководителей, консультантов) за студентами - не позднее, чем за 

две недели до начала преддипломной практики. 

По выбранному направлению исследования руководитель выпускной 

квалификационной работы разрабатывает задание на подготовку ВКР 

(Приложение1). 

Задание на ВКР подписывается руководителем ВКР и утверждается 

заместителем директора по учебной работе. 

Задание на ВКР выдается обучающемуся не позднее, чем за две недели до 

начала производственной (преддипломной) практики. 

Основными функциями руководителя выпускной квалификационной 

работы являются: 

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и 

выполнения выпускной квалификационной работы; 

- оказание помощи обучающемуся в разработке календарного плана 

ВКР на весь период выполнения ВКР; 

- консультирование по вопросам содержания и последовательности 

выполнения выпускной квалификационной работы (назначение и задачи, 

структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное 

распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной 

квалификационной работы); 

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы; 

- контроль за ходом выполнения выпускной квалификационной 

работы в соответствии с графиком; 

- оказание помощи обучающемуся в подготовке презентации и 

доклада для защиты ВКР; 

- предоставление письменного отзыва на выпускную 

квалификационную работу (Приложение 3). 

К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не 

более 8 студентов. 

Основными функциями консультанта выпускной квалификационной 

работы являются: 

- руководство разработкой календарного плана подготовки и 

выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания 

консультируемого вопроса (графическая часть, исследовательская часть, 

экспериментальная часть, опытная часть и т.д.); 

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы в 

части содержания консультируемого вопроса: 

- контроль за ходом выполнения выпускной квалификационной 

работы в части содержания консультируемого вопроса. 

К каждому консультанту может быть одновременно прикреплено не 

более 8 студентов. 

Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных 

квалификационных работ осуществляет заместитель директора по учебной 

работе в соответствии с должностными обязанностями. Промежуточный 

контроль осуществляют заведующие отделениями, председатели предметно-



цикловых комиссий. 

На подготовку и защиту ВКР в соответствии с ФГОС по специальности 

отводится 6 недель календарного времени согласно рабочему учебному плану 

образовательного учреждения. Из них на подготовку – 4 недели, на защиту – 2 

недели. Образовательное учреждение имеет право рассредоточить данный 

объем времени в течение последнего года обучения по своему усмотрению. 

Учебное заведение не имеет права использовать данное время не по 

назначению. 

По завершении студентом выпускной квалификационной работы 

руководитель подписывает ее и вместе с письменным отзывом передает в 

учебную часть. 

 

3. Структура и содержание ВКР 

3.1. По структуре ВКР в виде дипломной работы включает: 

- титульный лист; 

-содержание (оглавление); 

- введение; 

- основную часть(теоретическую, эмпирическую: опытно-

экспериментальную,методическую);   

- заключение; 

- список использованной литературы; 

- приложения. 

3.2Содержание (оглавление) ВКР выполняет функцию указателя глав, 

разделов, параграфов дипломной работы. 

3.3Введение - вступительная часть ВКР должна включать конкретное 

описание научного аппарата исследования: актуальность разрабатываемой 

темы, проблему, объект и предмет исследования;  цель, гипотезу, задачи 

исследования; методологические основы и методы исследования, практическую 

значимость ВКР; название базы опытно-экспериментальной работы. 

3.4. Основная часть ВКР включает теоретическое  и практическое  

обоснование профессионального проекта. По структуре, в зависимости от цели, 

задач и специфики изучаемого предмета, она может включать одну-две главы 

(не более), содержащих несколько параграфов, последовательно раскрывающих 

состояние исследуемой проблемы на основе анализа  литературных источников 

и анализа педагогической практики. 

3.5. Результаты, полученные в ходе исследования, для большей 

наглядности отражаются в специально разработанных таблицах, графиках, 

диаграммах, что дает возможность сравнить полученные результаты с 

исходными данными и определить эффективность предлагаемых разработок. 

3.6. Заключение дипломной работы подводит итог теоретического и 

прикладного поиска студента - автора ВКР. В нем делаются выводы по всему 

исследованию в целом, даются рекомендации по использованию результатов 

исследования в практической деятельности тех или иных категорий 

пользователей. 

3.7.  Составной частью ВКР является список использованной литературы 

(библиографическое описание). Библиографическое описание должно 



содержать перечень источников литературы, которые были использованы в 

теоретической и практической работе. 

Оформление использованной литературы необходимо производить в 

соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание: общие требования и правила составления». 

3.8. Часть материала, который дополняет содержание ВКР конкретными 

наглядными результатами проведённого исследования:  поясняет отдельные 

положения ВКР, демонстрирует авторские разработки, как правило, 

помещается в приложении. Некоторые материалы могут включаться в 

приложение для удобства презентации и чтения работы (графики, таблицы, 

инструментарий исследования, различные задания испытуемым, иллюстрации, 

протоколы  и т.д.). 

4. Рецензирование выпускных квалификационных работ 

Выполненные выпускные квалификационные работы рецензируются 

специалистами из числа работников образовательных учреждений, 

организаций, предприятий, владеющих вопросами, связанными с тематикой 

выпускных квалификационных работ. 

Рецензенты выпускных квалификационных работ назначаются приказом 

руководителя образовательного учреждения не позднее одного месяца до 

защиты ВКР. 

Рецензия должна включать: 

- заключение о соответствии содержания выпускной 

квалификационной работы заявленной теме; 

- оценку качества выполнения каждого раздела выпускной 

квалификационной работы; 

- оценку степени разработки поставленных вопросов, теоретической 

и практической значимости работы; 

- оценку выпускной квалификационной работы (Приложение). 

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 

один день до защиты выпускной квалификационной работы. 

Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после 

получения рецензии не допускается. 

Образовательная организация после ознакомления с отзывом 

руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к защите и 

передает выпускную квалификационную работу в Государственную 

экзаменационную комиссию не позднее, чем за пять дней до начала 

государственной итоговой аттестации. 

Вопрос о допуске к защите решается на заседании предметно-цикловой 

комиссии, готовность к защите определяется заместителем директора по 

учебной работе и оформляется приказом руководителя образовательной 

организации. 

5.Защита выпускных квалификационных работ 

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом 

заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее 

двух третий ее состава. 

На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 0,5 

академического часа на одного студента. Процедура защиты включает: 



- доклад студента (не более 10-15 минут): 

- чтение отзыва и рецензии; 

- вопросы членов комиссии; 

- ответы студента. 

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной 

квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на 

заседании государственной экзаменационной комиссии. 

При определении итоговой оценки по защите выпускной 

квалификационной работы учитываются: качество устного доклада 

выпускника; свободное владение материалом ВКР; материалы рецензии; отзыв 

руководителя; глубина и точность ответов на вопросы. 

Ход заседания государственной экзаменационной комиссии 

протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая оценка выпускной 

квалификационной работы, вопросы и особые мнения членов комиссии. 

Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии 

подписываются председателем и секретарем комиссии. 

Студенты, выполнившие выпускную квалификационную работу, но 

получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на 

повторную защиту не ранее чем через шесть месяцев после прохождения ГИА 

впервые. 

В этом случае государственная экзаменационная комиссия может 

признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы 

выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за 

ним новой темы выпускной квалификационной работы и определить срок 

повторной защиты. 

Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите 

выпускной квалификационной работы, выдается справка установленного 

образца, которая обменивается на диплом в соответствии с решением 

государственной экзаменационной комиссии после успешной защиты 

студентом выпускной квалификационной работы. 

 

6. Хранение выпускных квалификационных работ 

Выполненные выпускные квалификационные работы хранятся в 

образовательном учреждении после их защиты не менее пяти лет. По истечении 

указанного срока вопрос о дальнейшем хранении выпускных 

квалификационных работ решается организуемой по приказу руководителя 

образовательного учреждения комиссией, которая представляет предложения о 

списании выпускных квалификационных работ. 

После защиты ВКР остается в образовательном учреждении в полном 

объеме для последующего использования в учебном процессе. 

Списание выпускных квалификационных работ оформляется 

соответствующим актом. 

Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-

методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий 

в кабинетах образовательного учреждения. 

 

7. Нормы часов на выпускную квалификационную работу. 



На руководство, консультирование, рецензирование ВКР, заседание ГЭК 

отводится до 26 часов на каждого обучающегося-выпускника, в т.ч.: 

- руководство и консультирование – 18 часов; 

- на проверку дипломной работы и оформление отзыва 3 часа; 

- рецензирование – 3часа; 

- допуск к защите – 1 час; 

- председателю и членам ГЭК – 1 час. 

На консультации для каждого обучающегося предусмотрено не более 

двух часов в неделю. 

На консультации по ВКР может отводиться: 

- нормоконтроль – 1 час; 

- графическая часть –  1 час; 

- консультирование по ИКТ – 1 час; 

- иное (исследовательская часть, экспериментальная часть, опытная 

часть и т.д.), в зависимости от специфики. 

 

8. Объем и оформление ВКР 

4.1. Объем основной части ВКР должен быть в пределах 40 страниц 

печатного текста.  Основную часть ВКР составляют: титул, введение, 

содержание,введение, главы основной части ВКР,  заключение, список 

использованной литературы. Приложение не является основной частью ВКР, 

объём приложения не ограничен. 

4.2. Все тексты печатаются на стандартной бумаге формата А4 (размер 

210 × 297 мм) на одной стороне листа, межстрочный интервал – полуторный, 

шрифт – 14 пт (TimesNewRoman). Размер полей: верхних - 20 мм, нижних - 20 

мм, правых - 10 мм, левых - 30 мм. Размер абзацного отступа 1,25 мм, 

расстановка переносов - автоматическая.  

4.3. Текст названий глав ВКР должен быть пронумерован римскими 

цифрами в пределах всей работы.  

Текст основной части подразделяются на параграфы, которые следует 

нумеровать арабскими цифрами внутри каждой главы.Основная часть ВКР 

может содержать до 10параграфов. 

Главы и параграфы должны иметь содержательные заголовкис заглавной 

буквы. Все заголовки выделяются полужирным шрифтом. Если заголовок 

состоит из двух предложений, между предложениями ставится точка. В конце 

заголовка точка не ставится. 

4.4. Все иллюстрации, рисунки, схемы, диаграммы,   таблицы должны 

иметь номера и подписи, поясняющие их содержание.   

4.6. Нумерация страниц должна быть сквозной. Первая страница - 

титульный лист (номер страницы не ставится: подразумевается); вторая 

страница - оглавление и т.д.  Номер страницы проставляется арабскими 

цифрами справа в нижнем углу. Нумерация страниц приложений продолжается 

в указанном порядке. Текст и материалы ВКР должны быть сброшюрованы в 

определенном порядке, после консультации с руководителем  переплетены 

твёрдой обложкой в типографии (переплётной фирме). 



4.7. Перечень литературы, использованной в ВКР, оформляется в 

алфавитном порядке: указываются фамилия и инициалы автора, полное 

наименование труда, город и название издательства, год издания, а для 

периодических изданий - фамилия и инициалы автора, название статьи, 

название журнала (сборника), год издания, его номер, номера страниц. Список 

литературы должен включать не менее 20 источников. 

4.8. К защите  не допускаются ВКР без ссылокна литературные 

источники. Допустимо краткое реферативное изложение материала со ссылкой 

на источник. Ссылки в обязательном порядке делаются при цитировании 

отдельных положений и выводов других авторов; при заимствовании таблиц, 

графиков, иллюстраций, методик; при анализе статьи или монографии, 

опубликованных трудов других авторов. 

При ссылке на литературный источник его название  в тексте не 

приводится, но обязательно указывается в квадратных скобках номер 

источника, указанного в списке использованной литературы, составленного 

студентом - автором ВКР. При цитировании дополнительно указывается 

страница источника, из которого использована цитата, например: [5, 12]. 

 



Приложение 

Макет примерной формы отзыва руководителя 
государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Ростовской области «Волгодонский педагогический колледж» 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 

на выпускную квалификационную работу 

 

(тема выпускной квалификационной работы) 

студента(ки)    

(фамилия, имя, отчество) 

1. Актуальность работы:  

 

2. Отличительные положительные стороны работы: 

 

3. Практическое значение   

 

4. Недостаткиизамечания   

 

 
Руководитель   

 

(фамилия, имя, отчество) 

Подпись 

«_»_ 202__г. 

 



Приложение.Макетпримернойформырецензии. 

 

государственноебюджетноепрофессиональноеобразовательноеучреждение 

Ростовскойобласти«Волгодонскийпедагогическийколледж» 

 

РЕЦЕНЗИЯ 

 

навыпускнуюквалификационнуюработу 

 

 

(темавыпускнойквалификационнойработы) 

студента(ки)    

(фамилия,имя,отчество) 

1. Актуальностьработы:  

 

2. Отличительныеположительныестороныработы: 

 

3. Практическоезначение   

 

4. Недостаткиизамечания   
 

 

Рецензент: (фамилия,имя, отчество) « » 20. 
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